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LA EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS DE EXTENCION AGROEPECUARIA
“EPSEA” - ASOCIACION UNIDAD TECNICA AGROPECUARIA DE COLOMBIA “UTAC” —
AREA DE EXTENCION AGROPECUARIA, PISCICOLAY FORTALECIMIENTO
SOCIOPRESARIAL.

HACE CONSTAR:

Que, JOSE ALFREDO PETRO VARGAS, identificado con cedula de ciudadania
nimero 10.981.026, de Cotorra, presto sus servicios en la (EPSEA) ASOCIACION UNIDAD
TECNICA AGROPECUARIA DE COLOMBIA “UTAC”, actuando con

independencia, autonomia técnica y administrativa, utilizando sus propios medios de
acuerdo con su idoneidad, conocimiento y criterio segun el fin propuesto,
desempenandose como AUXILIAR ADMINSTRATIVO, en el area de archivos,

cumpliendo con las siguientes funciones:

1. Apoyo al area de gestién administrativa, para la organizacion y cuidado de archivos,
administrar los elementos, materiales y bienes necesarios para el buen

funcionamiento de la oficina.

2. Desarrollo de actividades de apoyo para la organizacion, clasificacion y
digitalizacion de los archivos de cada uno de los procesos contratados y de la
correspondencia de la UTAC, bajo los métodos y politicas de conservacion de
la gestion documental.

3. Brindar apoyo al area administrativa de la UTAC, para la atencién de

requerimientos y solicitudes internas y externas, tales como solicitudes de

documentacion, formatos listados de asistencia a reuniones, encuestas de
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satisfaccion, récord de visitas de campo, informes de campo, bases de datos y
demas que se requieran en atencién al area de extension rural, asistencia

técnica agropecuaria y en general a la competencia de la empresa.

4. Apoyar al area de extension rural y asistencia técnica agropecuaria de la UTAC, en
la gestion, coordinacion y seguimiento a la agenda de trabajo del equipo técnico,
para el desarrollo de actividades como reuniones, capacitaciones, visitas de
campo desarrolladas dentro de los programas de extension rural y alianzas
productivas que ejecutala UTAC.

5. Apoyar para la consolidacion de la agenda de trabajo del equipo de
profesionales y técnicos y dar seguimiento mediante la continua actualizacion

de la matriz de programacion de actividades dispuesta por la UTAC.
6. Mantener actualizados y divulgar los formatos y procesos de la UTAC, que deben
ser aplicados por el area de extension rural y asistencia técnica en los diferentes

programas y proyectos que ejecuta la empresa.

7. Las demas que le sean asignadas por la empresa o jefe inmediato, de acuerdo

al alcance del areay en general de la UTAC.

Las anteriores obligaciones y actividades fueron desarrolladas a través de contratos de
prestacion de servicios ejecutados en las siguientes fechas:
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1. Contrato de prestacion de servicios 025, con fecha de inicio el dia 01 de febrero
del 2018 y fecha de finalizacion 31 de julio de 2018.

2. Contrato de prestacion de servicios 009, con fecha de inicio el dia 01 de abril de
2019 y fecha de finalizacion 30 de diciembre de 2019

3. Contrato de prestacién de servicios 007, con fecha de inicio el dia 01 de marzo de
2020 y fecha de finalizacion 30 de diciembre de 2020

4. Contrato de prestacion de servicios 031, con fecha de inicio el dia 01 de febrero
de 2021 y fecha de finalizacion 15 de diciembre de 2021

5. Contrato de prestacion de servicios 056 de 2022, con fecha de inicio el dia 01 de
febrero de 2022 y fecha de finalizacién 30 de noviembre de 2022.

6. Contrato de prestacion de servicios 068 de 2023, con fecha de inicio el dia 01 de
febrero de 2023 y fecha de finalizacidn 15 de diciembre de 2023.

7. Contrato de prestacion de servicios 017 de 2024, con fecha de inicio el dia 01 de

marzo de 2024 y fecha de finalizacion 30 de diciembre de 2024.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, en el municipio de Cotorra, a

los diez (10) dias del mes de diciembre de 2024, con destino a quien interese.

— g

VIDAL MOLINA JALAL

C.C: No. 6.877.008 de Monteria.

Direccion: B/Zarabanda Cra 13 N° 14B — 57.

Cel: 3116851077.

Correo electrénico: asociacionutac.contacto@gmail.com
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